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Bienvenue sur StagePro !

Ce portail permet aux employeurs de déposer des offres de stage et de recruter

des étudiantes et étudiants de la Faculté des sciences de 'UQAM.

Vous trouverez dans ce guide toutes les étapes nécessaire, a savoir :

D Créer votre compte employeur

D Déposer une offre de stage

B Consulter les candidatures recues

D Etablir un horaire d’entrevue

B Consulter votre horaire d'entrevue

b Offrir un poste aux personnes sélectionnées

. Besoin d'aide ?
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1.Créer votre compte employeur

Sur la page d'accueil, cliquez sur 'onglet Connexion (1), puis sur Création de compte

(2), dans la section Entreprise.

Note : il est impossible de faire une demande de création de compte si vous étes déja

connecté a l'application.

UQAM | Faculté des sciences

Connexion

+ Entreprise

Informations pour les entreprises

Création de compte

Mot de passe oublié

+ Personne étudiante

+ Membre du personnel UQAM

Complétez le formulaire (3) de demande
de création de compte.

Une fois la demande de création de
compte complétée, le systeme affichera
votre page d'accueil.

ACCUEN CONNEXION

nous JoiNoRE IR

des sciences

Si vous dos un dludiant ou un ancien &g, voullez vous connscior & Oulcome 3 adressy

nitp:iioucome calogin/sbudant. Linacription au comple ciessous sl résands aux amphyeurs.

Comples demplopewsipansnaine communautaines : Les champs ° cidecsous sont des champs
obligaloires pour la création do volre comple. Nous Bvons bosoin do volre adrasse Sectrongue indhdusile
{par oxemplo. johnsmith@abe, com) el dos coordannies complises de volre compte, Vous pourrez modifier
Ol SRS B8 iNBormealions lregue vous pubkieraz une offre demploi

Pour oblani dé Faida, veuilleZ contacler 'une dos perscnnGs suivanies
Coop au H05.555, 1111 14484 ou coopi@orbis.com

Cantre da carmibng au 905.555.1111 x4184 ou carsaniortis.com
Apprentissage expérientiel au 505.555.1111 x3714 ou expiorbis.com

Création de compte e

Notez que votre compte doit étre approuvé par nos agents du Service des stages. Cela ne
vous empéche pas de déposer une offre de stage.



2. Déposer une offre de stage

Sélectionnez le bouton Offrir un |[Sases

Zemployeur07

Stage (1 ). Zemployeur07

TABLEAU DE BORD
Benice des stages
Evinements ef sleters

unity. Theoegf cof portal, you can

Afficher un poste

CHires de tag

o s 0 Puis, sélectionnez le bouton
Cliquer ici (2).

Remplissez le formulaire d’'offre de stage (3). Lorsque vous aurez terminé, cliquez sur
le bouton Soumettre une offre a I'approbation au bas du formulaire.

Connecti en tant que.
Zemployeur07
Zemployeuro7? 1085 - Affichage sans titre

Zorganisation07 - Siege social

Intormations sur fovpantsation

Ovganisaton * f——

S bt o Forgansaton

Dwion* Frese—



L'offre de stage sera en attente d'approbation le temps que celle-ci soit vérifiée par les
agents du Service des stages.

& Connecter-voun i nowway Loun root.

_£ ACCUEIL, QUTCOME CAMPUS CONNECT

& Rkt & Riolies b Bite s v

Connecté en tant que

Zemployeur07

If/-n-\\
Zemployeurﬂ? kEJ 1088 - Test document workflow
FR e Zorganisation07 - Siege social

@ Cfire de stage

Tabéeau de bord

SERVICE DES STAGES

Dossiers de slage Statut du placemant En atienie Approbation requise

OFFRES DE STAGE

Ca

Li gtatul o8 . VIBUS BOUVEZ BjSutEr UNe Nouvela BpoAIUNAE bu Copier celie afire

es1En altenta

Evénements 1 aieliers
Détails rebbs dux offres

Session dafichage Etib 2024

Date de créabion 00.02-2024 10:30

3. Consulter les candidatures recues

Sélectionnez 'onglet Toutes les offres (1). Une liste de toutes les offres déposées
sera présentée.

Sélectionnez I'offre qui vous intéresse.

Utilisez le bouton Afficher les candidatures (2).

_Q ACCUEIL OUTCOME CAMPUS CONNECT

Bienvenue Zemployeur7 Zemployeurd7

Connecti: en tant que

Zemployeur07 m

Zemployeur07
g

"

TABLEAU DE BORD
Evénoments ot atobers
FILTRES ENREGISTRES : - Sélecsonner- -

ppostundin acters &

REsuats: @ arnciace: ) - €

otk Tawe ca poste Organisation Site Statut £ Nombre de voes Candidaseres # Nombre de placements Date de put

1065 Tewl document workfiow Zomanisatonll?  Sige poctal Exprd 2 2 L] 01 Peb 2024




Vous avez acces a toutes les candidatures soumises.

SERVICE DES STAGES

Dossiers de stage Staial du placement " Expinie |
CANDIDATURE 5
Entrevues Détads sebba s ofies | & Corcitutores i) WP Eriowes | FCoten (2 Placements ()

E b 5 m Afficher o regrovperent e candaalaes Regrovpement de candelahres

Candidatin)s toujours disponibles 2 Total des. candsdatures 2

La shiection des candidatie)s n'a pas ¢ finakabe Roébviser ey candidaiie |4 b sélecSonner pour i enrevues. Ling foh complitd, séleconner ie e suivant | Finaliver 2 sdlection des canddalie a

Finakiser la sélection des candidat(s)s

FILTRES ERREGISTRES : - Sélectionner U

pisnars: @) amciace: €9 - €

Etat o la demany Placé  Diffusd sur om utitiestrer e Miludiant  Prénom  Nomdefamise  Faculld  Programme

Canidature soumisa | | Mo prassasalo s gL ] Zetusanil  Zénsanil Bacc akard o o informatae o

Candidature soumise | o L] Mailrise &n génie logiciel

Vous pouvez consulter chaque dossier de candidature en utilisant la fonction
Télécharger le dossier de candidature au moyen du bouton Options (3) sous la
colonne Dossier de candidature.

Vous pouvez également réunir un ensemble de dossiers qui vous intéressent. Pour ce
faire : cochez la case a la gauche de chaque dossier qui vous intéresse (4) ; ensuite,
cliquez sur le bouton d'actions (...)(5); choisissez l'option Option des candidatures (6)
et ensuite Créer un téléchargement de candidatures personnalisé (7).

Aficher e regprupemen e candilshrrs
Finalcner s sdlochon des candedsl{ o

1088 - Test document workflow

Zorganisation07 - Siége social Options dentrovues

Options des ©

s B canadsees i i Envences = Cotss F Puzemenss (I

cher le regroupement de candidaterss  sgrovperent de candidatures

L R oY) | Total des candidaturos 2

ancidaije)s eia pas i inaisde. Fbwser bes candicaiie)s b siscbonser pou les enbevees. Une o compiblé. sbisciorner e ben suhvant - Feaiser i sélecion des canddaiiefs

fiaction dos candidatia)s




Cliquez ensuite sur le bouton Créer un regroupement de candidatures (8).

_£ ACCUER OUTCOME CAMPUS CONNECT

Connecté en Lanl que
Zemployeur07
Zemployeur07

1088 - Test document workflow

L Zorganisation07 - Siége sockal

Tableau de bord

SERVICE DES STAGES

Dz e Siatul du placement
O age
CANMDIDATURES

Ertrevises

Evinomsnts ot atellors

Les canchsalie)s on deponibies ou s e e

D Cancidaiie)s slectonds. Chose aus candidaiie’n sbiechionnds

Cri un regroupenen dé candidatures || Annube

resuctats: ) arncuace: ) - €

O Tout Etat de la demands Place Dithine sur Doaseer O candidature Mo Petlisateur o Fetudeant Prenom Mom de Tamalle Faculé Programme Ni
Cancishre wumem hcn Oui DI Gcowerugam ca Ditociarsl?  Détedars)d EBuccalauniat en o =

L'opération peut prendre quelques minutes, dépendamment de nombre de dossiers a traiter.

Vous pourrez télécharger le regroupement ou I'envoyer par courriel en utilisant le
bouton Options (9) associé au regroupement.

_Q ACCUEL CUTCOME CAMPUS CONNECT

Connecti en tam que
Zemployeur07 —
Zemployeur07 ( E

™ —
@ Offre de stage

1088 - Test document workflow

Zorganisation07 - Siége social

3 Ecwsusnid  WEeean  Eoon  FPuccn i

Sl Foeproupsment de candidabones

Sommaire

Resutats
2 Dernies scoks Dermier accis

Hers te dammitie WDate de coéation (1) Date s dermies eueriel (e Ben e-mad e be bouton de tiktchsege

Zempioeurt? 01 Fisb 2024 11:4214 Jamais Jamais Jamasn




4. Etablir un horaire d’entrevue

Sélectionnez 'onglet Toutes les offres (1). Une liste de toutes les offres déposées sera
présentée.

Sélectionnez I'offre qui vous intéresse (2).

Utilisez le bouton Afficher les candidatures (3).

_Q ACCUEIL DUTCOME CAMPUS CONNECT

Connecti on tant que
Zemployeur07
Zemployeur07

TABLEAU DE BORD
Swrvice dos slages

Evénamants ot ateliers —
FILTRES ENREGISTRES |« Sélectiorner. v

résuiars: @) arrcrace: @) - @

Resitals

et b Titre cha poste Onganisation Sue Sranut # Mombire de vues L o
e Towl document workfiow  ZorgasiaSiond? | Sige wolal Expré 2 2 8 m

A partir de I'écran des candidatures, sélectionnez les candidates et candidats &
rencontrer en entrevue. Pour chaque candidate et candidat a rencontrer, il est
nécessaire de modifier I'état de la demande et sélectionner Sélectionné pour un
entretien (4).

Dbl e sux ofies 2 Ganacetwns ) W Eweom Eoon | Erucmen

m Aficher de cansisstores B¢ candutatires
‘Candidaife]s ioujours dspondbles 2 Candidable)s non dsponibles (placés) 0

5 (] Une subeant : Finaliser b
FILTRES ENREGISTRES :| - Sélactionner. A
meEstats: @ aFrchace: i -
O Tout £ Diftuséssr  Dossierdecandidstwe  Hom duilisateur de Féfudiant  Prénom  Mom defamdle  Facubé | Programme
O Candidabure sournise o m IR Grourer sawn ¢ Zidecharals  Thhuciantd Bcxstaniat en nformsasun ol §

Candidaten soumise | Hen ou wgamca ¢ Maltise on génie logiciel



Ensuite, il sera possible de faire une demande d’horaire d'entrevues, en cliquant sur le
bouton d'options (...) (5), ensuite sur Options d’entrevues (6) et enfin sur l'option
Faire une demande d’horaire d’entrevues (7).

Finaliser la sélection des candidat{e)s

48 Foe2 preaerbemert STl

Annuber Finalkser Finaliser la sélection of crier Meeming

Il sera nécessaire de finaliser la sélection des candidats (8) pour poursuivre avec la
demande d’horaire. L'assistant vous guidera pour batir la demande d'horaire:

Etape 1 : Choisir l'offre de stage

_g ACCUEIL OUTCOME CAMPUS CONMECT

Nouvel horaire

L'offre de stage sera déja sélectionnée. [

’ o e Zamployouﬁ? ETAPE 11 CHOISIR UNE OPPORTURITE
Type d'entrevue : Individuelle (9). Zemployeur07
Lieu et méthode : s e
e Site (10): Vous aurez le choix entre s .
, Dusslors do stage
« Chez I'employeur » ou Ot e sge :
« A distance ». S

Evéinements et aleliers

e Méthode (11): Vous aurez le choix
entre « En personne », « Téléphone »
ou « Vidéoconférence ».

Litus o mabthode
et e Bty ol 11 et sy, entseuss

Site

[r——ny En personne - m




Etape 2 : Vérifier les candidates et candidats

Les candidates et candidats seront déja sélectionnés (12).

& Consectes o b nowwes soun oot

£ ACCUEIL CUTCOME CAMPLUS CONMNECT

Nouvel horaire

Connectd on tant que
Zemployeurﬂ? ETAPE 21 CANDIDATIE]S.
Zemployeur07
= - = Tyipe dentrevue
Lisu
Tableau de bord 2 candidaturey wkechonnies -
STAGES = 1D s eanciciat Neoem du candidat Poste Durde e Fenirevue
22223220 @ecumier uam 3 ek Zudani ZerganisatonOT-Teat document workchonr 1023} Dblai eire s onitrevue
4RSS DCouTIer UG £ Zetuunttd Tétucuntd Zarganes storl) T Tes! Socument weorkSow 1085}
Dpportunitéfs)

Candidahens

ENTREVUES
(1088) Test Socument yio

Evinements et ateliers
Annuler

&pe 3 : Choisir la date des entrevues et les heures (13)

e Durée de chaque entrevue.
¢ Intervalle tampon entre les entrevues, au besoin.
e Date des entrevues, heure de début des entrevues, heure de fin.

e Nombre de pauses, au besoin.
e Le bouton Ajouter intervieweur/journée permet d'ajouter une deuxieme journée

d’entrevues ou un deuxiéme horaire dans la méme journée, pour un deuxiéme
intervieweur par exemple.

Nouvel horaire
‘Connecté en tant que

zam plo?euw? ETAPE 3 : DATE ET HEURES
Zemployeur07
Veus aves siiecsenn ]

m Haraires

Corisien dhorlives obsnez-wous enéer’
Tableauw de bord Type dentreves
SERVICE DES STAGES R — Liew
™ Métheds Fentrevees
: ® teservieweur(s) Durée de Fenmrevse

Désai entre bes entrevues
ENTREVUES Horaire 1
502200 .
Evénements at atelers . - =] .
Dbt .00 o)
(V088 Tedt dovernent word
Fn 100 )
Hoestee de pauses - séilectionnar - -




-

Etape 4 : Saisir des détails sur l'intervieweur (14)
e Nom, courriel, langue préférée, téléphone.

Connecti en tant que

Nouvel horaire

Zemployeur07
Zemployeur07

ETAPE 4 : CORRIGER LHORAIRE

“Wous aver séectonné
Ajoutar dew citaily sur Nisserrimerus
Tabloau de bord ey —
Dusée de Ferirewee 1 heure L
Dt eniie ley entrevies 0 minute: Mdthode Fentrevues
Durte de Mentrevue
Délss erare e entrev
Horairs 1
ENTREVUES
Eviner * nlervieweus Jot Oppsetunité{s)
. 1 Hiog@gmai com
Giurrind do Mrser e {1088) Test document
Langus pritévée Frangats.
LT r— BIB-TT7-TTTT

* Dule e Mentrevue 05-00-2024 =}

0900~ 1000
1000 1000

Etape 5 : Autres instructions (15)
¢ Instructions au personnel de TUQAM
¢ Instructions aux candidates et candidats sélectionnés
e Directives pour les entrevues hors campus (si 'entrevue a lieu chez 'employeur).

Nouvel horaire

Connecté en tant que

zemplo!euro? AUTRES INSTRUCTIONS
Zemployeur07
R INSIPUCToNS B4 peTROnnel

VUES

ous avez sésectionns ) canddaties) s iE])

Type ensee anuete
Liew Arestbrew du campus

Durbe e Fertrewue 50 enirusten
Dl enire les entrevues. o minutes

Inatructions sux candidatiels sibctionnis g a

(V058 Test document workfow 2 canadatiers
SVP apporier une Cope papier de volre o

Direxctives pour les entrevues hors campus.

Wous présenter au TTT, rue King Ouest i Sherbroiar




Etape finale : Résumé

Si des corrections sont nécessaires,
utilisez le bouton Précédent pour
retourner aux étapes précédentes.

Note: Lorsque vous retournez a des étapes
précédentes et ensuite revenez a des étapes
subséquentes, l'application aura vidé les
champs des informations saisies
préalablement.

Cliquer sur le bouton Terminer (16) pour
finaliser I'noraire.

MNECT

Nouvel horaire

R sumi
5 tvrier 7024
[ -
Durée de lenbevwe 60 mnstns
Dsblai arire ioy emtrevues 0 emiruten

00 - 1000

10.00.. 11:00

Directives pour les candidatje]s

SVP apporier une copée papeer de voire oy

Directiven pour les entievaes Boes campus

Vous préseniier au TTT. e King Ouest & Sherbrocke

Précédart

Une fois complétée, la demande d’horaire sera en attente d’approbation aupres de

nos agents du Service des stages (17).

1088 - Test document workflow
Zorganisation0T - Skge social

i Offre de stage

Skt g pateent

B Canadsses () W Erveees  BZCows | 2 Piacermeess (D)

Dobtass ok au ofren

AFFICHER SELON:  Entrevues il
FILTRES ENREGISTRES ! - Sélectiormer -
atsuats: @ arrcace: @ - €
Organisation Site ID de Fentretien (1] * [Job i ertroten Premitre datehours Dernsre datehours Liew Type Mithode
05 Feb 2024 09:00 05 Felb 2024 11:00 Chez femployew Indsiduelle En personn

Zoganisalonl?  Sige social 1013 188} Tesd o
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5. Consulter votre horaire d'entrevue

Vous pourrez consulter a méme votre tableau de bord votre horaire ainsi que les
détails de vos entrevues.

& Conmectervo i acurerss sows root

OUTCOME CAMPUS COMNECT
Bienvenue Zemployeurd7 Zemployeurd7
Comnectd en tant que
ZemployeurD7
Zemployeur07

Tableausebord | Towleskesofiies  Eniewues | Placements

B e

W
Welcome to the Orbis Experiential Portal!
Thark yeu fee Being & vkubie mersbr of the Ol comeunty Through sul g, pou £a .u
1. Post and Fire far co-cp, Seid placemert. posiions
2 Find recenty graduates kooking for felime empknment
3. Partcipate in our upcoming events, such as cur Carser Far
D0 yiou Cormently have a sucernt pacipatng in a piacement? Yiou will e exaied] 3 copy of any Ihour acking fomms of evaksabons Ihat need 10 be compisted a5
part of that experience. 1yo hive any geesbons abeul the placement process, please reach out 1o your personal rbés conlact
Lucking for more vrays 1o ged insvaived willh Orbis University™ We can't wad fo ksl o you! Emal: employemecrutment{Grors. com
M o v Brvy epsesatait SDoist Poss 4 e M2 Paetal. s re b trs 1 der I 31 Bl ot oo
Hormre
lni, § Sier 224
Heure: Catbgarie Hom Statut
00 b 11:00 & vanir Entrevons por Tend document vorkbow Plnifiée n
_£ ACCUER CUTCOME CAMPUS CONNECT
. Planification de I'entrevue
Connechi en tan qus
m
Zemployeur07 TYPE DENTREVYE
Zemployeur07
: 1 e 3
— Peats Date limite pour postuler Candidatiels Crid 1 dine. 2024 @ 1556
#10BE Tean dociiment workfow &0 2024 2 Deniden mise & jour : o S 2024.Q 9653
Tableau da bord Zorganisaiioni - Sekpe social Darte de fin daltichage © v 224
- - Durée de Fentrevue ¢ 0 mnutes
SERVICE DES STAGES
Seat oo «— ,
—
Tiripe Feetiivings : Indhaduble
Type e lieu : A rextérieur o campus
Locaux assignés :
ENTREVUES Méthods Seatevies ¢ Ea pirssis
Evénements of atefiers
UIEY ET HEURES

Responsable de Mentrevue : Jo Blo

Emplacemsnt hors campus
Vous présenter au 777, rwe King Cuest b Sherbrooke

dour 11 lundi; 5 février 2024
0500 & 10:00 Zinudiam02 Zétudiantz

000 & 1100 Zinudiam0d Zatudianty
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6. Offrir un poste aux personnes sélectionnées

Vous aurez accés a la cotation dés que vous aurez sélectionné les personnes en
entrevue. Un bouton vous donnera acces aux offres a coter (1).

_Ql ACCUEIL OUTCOME CAMPUS CONNECT

Dossiers de stage
Connecté en tant que

Zemployeur07
Zemployeur07

Tableau de bord

SERVICE DES STAGES

DE STAGE

Si vous avez déposé plusieurs offres de stage, chacune devra étre cotée séparément.

Une fois saisie, vous devrez soumettre vos cotes (2).

iement des offres de Eté 2024
w @ e @@ [T Lo
Résultats
Toftre (1) - Posie de travad Organisation Site # ombee de postes restants Classemant par ordre dimportance
Test document workfiow ZaganieabonlT Sikge tocial 1 hea m

La sauvegarde est finale puisqu’elle déclenchera I'envoi d'offre(s) d'embauche a
des étudiantes et étudiants.
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Si la personne retenue accepte également l'offre, vous pourrez la retrouver dans
'onglet Placements.

& ACCUEIL OUTCOME CAMFUS CONNECT

Bienvenue Zemployeur07 Zemployeur07

Connecté en tant que

Zemployeur07 m

Zemployeur07

Tablédu dé bard Toutes Md offes Eritrgvsiy Fiacements

TABLEAU DE

aleliers resuLmars: (§  arrcwace: ) - €
Résultats

o g Fodire Titre du poste identiant dtudiant Prinom de Iétediant Nom de Méudiast () = T#Edpsone Cellulsire Courriel
43444444 @coumiorugameca E16 2024

- 1088 Test document woriflow  44444444@coumerugameca  Ditudiantds Zitamant0d

Besoin d'aide

Consultez le site du Service des stages de 'TUQAM

https://www.stagesciences.ugam.ca

ou

Contactez nous'!

@ stagesciences@ugam.ca

Trimestre (1
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